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Exposicion de Motivos

Con fundamento en el articulo 115, fraccién Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; los articulos 122, 123, 124 y 128 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; los articulos 2, 3, 31 fraccién |, 48
fraccion Ill, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de Méxi y
demas disposiciones juridicas aplicables, el H. Ayuntamiento de La Paz, E§tado

de México, tiene a bien aprobar el presente Reglamento Interno de | sof@ria
Municipal.
La administracion eficiente, transparente y responsable de los sos puBllicos

constituye un pilar fundamental para el desarrollo econdgfhico y social del
municipio. En este contexto, la Tesoreria Municipal se eri
encargada de garantizar la correcta gestion de la Hacie

ejecucion ordenada del gasto publico.

La Tesoreria Municipal es la unidad admipi respofisable de planificar,
coordinar, ejecutar y supervisar las politicas fi fiscales del municipio, en
apego a la normatividad aplicable. [ es eSencial para fortalecer la
capacidad recaudatoria, garantizar la tl@nsparen@la en el manejo de los recursos y

Este Reglamento Interno tie Objetivo establecer de manera clara y precisa
la estructura, atribuciones cleffamientd de la Tesoreria Municipal, asi como de

sponde a la necesidad de dotar al Ayuntamiento de
ento juridico integral que promueva la eficiencia
institucional y la confianza ciudadana en el manejo de los

de La Paz, Estado de México, como un instrumento juridico que
e la gestion publica y contribuye al desarrollo sostenible del municipio.



Lic. Martha Guerrero Sanchez
Presidenta Municipal Constitucional
de La Paz, Estado de México.

Periodo 2025-2027

A los habitantes hago saber:

Con fundamento y en cumplimiento de los articulos 115 fraccion Il Par
de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122, 1
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Méxic
[, 48 fraccién lll, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del BStado de México, y
considerando la aprobacién por unanimidad en la Sesion
dia____ de enero del afio dos mil veinticinco, el H. Ay
2025-2027 de La Paz, Estado de México, ha tenido
presente:

Reglamento Interno de la Tesoreria Municipa Paz, Estado de México.

JNICO
SICIONES GENERALES

eglamento es de interés publico, asi como de
oria para todas las personas servidoras publicas
en la Tesoreria Municipal de La Paz, Estado de

| podra coordinarse con las demas Dependencias de la Administraciéon
ublica Municipal, las Autoridades Estatales, y en su caso, con las Autoridades
Federales.

Articulo 3.- Los integrantes de la Tesoreria Municipal conduciran sus funciones
y/o atribuciones bajo los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicién de



cuentas, eficacia y eficiencia, mismos que rigen el servicio publico.

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

l.- Ayuntamiento: Al Ayuntamiento de La Paz, Estado de México;

Il.- Bando Municipal: Al Bando Municipal de La Paz, Estado de México;

lll.- Catastro: Sistema de registro y valuacion de los inmuebles ubic

territorio municipal para fines fiscales y de planeacion;
IV.- Cédigo Administrativo: Al Codigo Administrativo del Estad éxico;

V.- Cédigo de Procedimientos Administrativos: Al Codigotele Proce@limientos
Administrativos del Estado de México;

VI.- Cédigo Financiero: Al Cédigo Financiero del B8ta y Municipios;

VIl.- Constitucion Federal: A la Constituci@ tica de¥los Estados Unidos
Mexicanos;

VIIl.- Constitucién Local: A la Con del Estado Libre y Soberano de
México;

IX.- Contribuciones: Los i
que los contribuyentes esta

@ : rechos, productos y aprovechamientos
dos a pagar al municipio conforme a la ley;

scales: Las cantidades a favor del municipio derivadas de
s, multas o accesorios establecidos en las disposiciones fiscales

iscalizacion: El procedimiento de revision y verificacion del cumplimiento
de las obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes;

XIV.- Hacienda Publica Municipal: Al conjunto de bienes, ingresos y obligaciones
financieras del Municipio, administrados por la Tesoreria Municipal conforme a la

ley;



XV.- Ley de Responsabilidades Administrativas: A la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XVIl.- Ley Organica Municipal: A la Ley Organica Municipal del Estado de
México;

XVII.- Municipio: Al Municipio de La Paz, Estado de México;

XVIIL.- Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Méxi
encargado de revisar y fiscalizar el manejo de los recursos publicos [ es;

XIX.- Padron Catastral: El registro oficial que contiene |8S datos_técnicos,
juridicos y econdmicos de los inmuebles ubicados en el territ®rio munigipal para
fines fiscales;

XX.- Padréon de Contribuyentes: Registro oficial s datos de las

personas obligadas al pago de contribuciones muni

México;

XXIl.- Presupuesto Basado en
que vincula la asignacion de
Desarrollo Municipal;

BRM): Instrumento de planeacion
objetivos y metas del Plan de

XXIlil.- Procedimiento £ » ivo de Ejecucion: El mecanismo legal para el
cobro coactivo de los iscales a favor del municipio;

XXIV.- Recau
cobro de la ib@iICionegyy otros ingresos municipales;

y los Regidores de La Paz, Estado de México, integrantes
conforme a la Ley Organica;

- Valor Catastral: El valor asignado a los predios conforme a las Tablas de
Valores Unitarios de Suelo y Construcciones, utilizado como base para el calculo
de contribuciones.

Articulo 5.- En lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicara la
supletoriedad de acuerdo con lo establecido en la Constitucién Federal y la
Constitucion Local, asi como en las leyes y reglamentos que de ellas emanen,



Ley Organica, Normatividad Municipal, circulares y acuerdos emitidos por la
Administracion Publica Municipal de La Paz.

LIBRO SEGUNDO

DE LA ORGANIZACION Y DE LAS
ATRIBUCIONES DE LA TESORERIA
MUNICIPAL

TiTULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION DE LA TESORERIA
MUNICIPAL

nistracion
sos de la actividad
Pubfica Municipal de

politica tributaria y de gasto municipal, propi on elloa satisfaccion de los
objetivos, funciones y atribuciones de la Admi

Articulo 7.- La Tesoreria Municipal,
persona Titular que se denominara
contenidos en los articulos 32
México.

cionar bajo la direccién de una
ien debe reunir los requisitos
Jrganica Municipal del Estado de

al, vigilara el adecuado funcionamiento de las
su cargo y dictara las medidas necesarias
capacitacion y profesionalizacion de los
a las mismas.

en el*ambito de sus respectivas competencias coadyuvaran con la
el ejercicio de sus atribuciones, la cual estara integrada por las

3.- TESORERIA MUNICIPAL

3.1.- Archivo de Tesoreria;
3.2.- Direccidon de Administracion y Finanzas;
3.2.1.- Coordinacioén de Servicios Generales;
3.2.1.1.- Departamento de Recursos Humanos;



3.2.1.1.1.- Unidad de Nomina;

3.2.1.2.- Departamento de Mantenimiento;

3.2.1.3.- Departamento de Recursos Materiales;
3.2.1.3.1.- Unidad de Parque Vehicular;
3.2.1.3.2.- Unidad de Adquisiciones y Licitaciones;
3.2.1.3.3.- Unidad de Infraestructura y Sopo
Técnico;

3.3. Subtesoreria de Ingresos;
3.3.1.- Departamento de Impuesto Predial,
3.3.2.- Departamento de Traslado de Dominio;
3.3.3.- Departamento de Ejecucion Fiscal,

3.3.3.1.- Unidad de Ejecucion Fiscal;
3.3.4.- Caja General;

3.4.- Subtesoreria de Egresos;

3.4.1.- Departamento de Contabilidad;
3.4.2.- Departamento de Registroy C

3.5.- Coordinacion de Catastro;

3.5.1.- Unidad de Actualizacion

DE LAS ATRIBUCI ORERIA MUNICIPAL

Articulo 11.- La Tesoreri al e Unidad Administrativa encargada de
ig ntrolar los recursos financieros del municipio,

& través de las y los Titulares de las unidades
critas, tendra las atribuciones siguientes:

cienda Publica Municipal, de conformidad con las
ales aplicables;

Il.- Imponer las sanciones administrativas que procedan por infraccion a las
disposiciones fiscales, conforme a la normatividad aplicable;

IV.- Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,
egresos e inventarios;



V.- Proporcionar oportunamente al Ayuntamiento, todos los datos o informes que
sean necesarios para la formulacién del presupuesto de egresos municipal,
vigilando que se ajuste a las disposiciones de la ley;

VI.- Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos, que sera sometido a la
aprobacion del Ayuntamiento a mas tardar el 20 de diciembre del afio en cur,
asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos vy ‘
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal; asimismo, podra realiza

VIl.- Presentar anualmente al Ayuntamiento un informe de la situ
financiera de la Tesoreria Municipal;

VIIl.- Disenar y aprobar las formas oficiales de manif avisos,
declaraciones y demas documentos requeridos, dando etariado
Técnico y a la Contraloria Interna Municipal, el caié oficiales

correspondientes;

IX.- Participar en la formulacion de convenios fis
que le correspondan en el ambito de su comp i

.7

X.- Proponer al Ayuntamiento la cancela

Xl.- Custodiar y ejercer las garantias

municipal;

XIl.- Proponer la politica de ingf€ e la Tesoreria Municipal,
XIIl.- Intervenir en la elabg programa financiero municipal,
XIV.- Elaborar y mante ilfalizad® el padrén de contribuyentes;

con la UIPPE y las dependencias administrativas, el
esto Basado en Resultados Municipal (PBRM),

por conducto de sus Dependencias, en coordinacion con las
rativas municipales competentes, en la ubicacion y reubicacion
en la via publica, en términos de la legislacién aplicable;

o Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XVIIl.- Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones
circunstanciadas, de conformidad con las normas que rigen en materia de control
y evaluacion gubernamental en el ambito municipal;



XIX.- Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, soélo por
acuerdo expreso del Ayuntamiento;

XX.- Glosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento;

XXI.- Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y responsabilidadg
que haga el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, informand@
Ayuntamiento;

XXIl.- Formular proyectos de normas de contabilidad y de control e
programacion, presupuestacion, administracion de recursos human
y financieros; de normas en materia de contratacion de deuda, magngj
valores; y sobre politicas de administracién de bienes;

XXIIl.- Formular proyectos de digitalizacion en los proges
financieros, para transparentar y agilizar los tramif€s
competencia; y

XXIV.- Realizar las demas atribuciones que la
aquellas previstas en los ordenamientos juridicos a

RERIA

eria, debera custodiar, clasificar y
producida, recibida, manejada y usada

por la Tesoreria Municip
N>

lizacion y conservacion de la informacion;

rantizar la disponibilidad y confidencialidad de los expedientes y
ocUmentos bajo su custodia;

IV.- Atender solicitudes de documentacién y certificacion de autoridades internas y
externas, previa autorizacion del Titular de la Tesoreria;




V.- Elaborar inventarios y mantener el control del acervo archivistico conforme a
los lineamientos de la autoridad competente;

VI.- Coordinar la depuracion y baja documental de acuerdo con el catalogo de
disposicion documental autorizado;

VIl.- Participar en procesos de entrega-recepcion, asegurando la en
ordenada de la documentacion;

VIII.- Facilitar el acceso a los documentos del archivo para auditorids, revigiones,
informes o tramites administrativos;

IX.- Colaborar con otras areas del Ayuntamiento en la gestiéon @ocumental cuando
se requiera,;

X.- Promover la implementacion de herramientast di s p la gestion del
archivo y modernizacién documental;

Xl.- Mantener actualizado el archivo de_tramite forme a la normatividad

archivistica vigente;

~ CAPiTULON
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

lo 15.- El Titular de la Direccion de Administracion y Finanzas, debera
aplicar el proceso administrativo mediante delegacién de funciones en la
estructura organica, para coadyuvar al cumplimiento de las metas y acciones
establecidas en el plan de desarrollo municipal.



Articulo 16.- La Direccién de Administracién y Finanzas, por conducto de su
Titular y mediante delegacién de funciones, a través de las y los Titulares de las
unidades administrativas que tiene adscritas, tendra las atribuciones siguientes:

l.- Disefiar, instrumentar, implementar y proponer a la Tesoreria Municipal, politicas
de gasto publico;

Il.- Analizar, proponer y ejecutar la politica de recursos humanos y materi
el correcto funcionamiento de la Administracion Publica Municipal;

lll.- Planear, organizar y supervisar los recursos humanos, materiales y icios
necesarios para la ejecucion correcta de las tareas de la Adminj on Muni

IV.- Ejecutar de manera obligatoria la capacitaciéon continuaide los $ervidores

publicos;

V.- Mantener vigiladas las tareas referentes a la ad e los recursos

humanos y pago de ndmina;

VIl.- Garantizar los servicios de intendenc tenimiento a los sistemas
mecatronicos;

VIl.- Calendarizar acciones de to en coordinacion con los

Departamentos adscritos a la Direggion;

VIII.- Vigilar que los titulares feas que integran la estructura organica de la
Direccion de Administracign cUmplan con las funciones inherentes al
al de las acciones relevantes realizadas; y

IX.- Realizar lasgee
aquellas que ep#éane
juridicos aplicalbles

atribuciones que la Presidenta le asigne asi como
arera Municipal y las previstas en los ordenamientos

SECCION PRIMERA
DEA COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

c El Titular de la Coordinacion de Servicios Generales, debera
er y ejecutar las medidas, programas y acciones necesarias a efectos de
un servicio de calidad a las diferentes areas del H. Ayuntamiento Municipal
que asi lo soliciten, asi como a las dependencias o ciudadanos que soliciten
nuestro servicio.

pro

Articulo 18.- La Coordinacién de Servicios Generales, por conducto de su
Titular y mediante delegacion de funciones, a través de las y los Titulares de las
unidades administrativas que tiene adscritas, tendra las atribuciones siguientes:



l.- Dar mantenimiento general a las oficinas que ocupan las dependencias de la
administraciéon publica municipal en cuanto a limpieza, pintura, herreria,
carpinteria, carga y descarga de materiales diversos, asi como en la reparacién de
mobiliario, de las redes hidrosanitarias y eléctricas;

Il.- Supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciong
edificios municipales, asegurando que todos los espacios operen adecuadan
y se encuentren en buen estado;

lll.- Desarrollar planes y calendarios de mantenimiento para reali joras o
reparaciones de infraestructura, garantizando que se ejecute los ti 0s

IV.- Brindar el servicio de intendencia en cada un
Administracion Publica Municipal,

V.- Coordinar los trabajos de mantenimiento, sopo
las dependencias que se encuentran adscritas a la

VI.- Realizar las demas atribuciones enta le asigne asi como
aquellas que emane la Tesorera Munici previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.

el reclutamiento, seleccion, contratacién y control del personal,
rando métodos y procedimientos que permitan el desarrollo del personal;

. mar y llevar el control de los expedientes laborales de los trabajadores al
servicio de la administracion publica municipal, debiendo actualizarlos cada tres
meses, siendo los datos agregados de caracter confidencial, salvo requerimiento
expreso de autoridad competente;



lll.- Llevar el control de asistencias e inasistencias de los empleados de la
administraciéon publica municipal, a través de los medios que se consideren
necesarios, debiendo ordenar los descuentos correspondientes cuando se trate de
faltas injustificadas;

IV.- Integrar los expedientes que ameriten juicio laboral, turnandose a la Dire
Juridica y Consultiva, para que sea ésta quien realice el tramite que corresp
ante las autoridades y tribunales competentes;

V.- Hacer de conocimiento de la dependencia competente la falta dedasi cia de
los empleados de la administracion publica municipal;

por los servicios correspondientes;

VII.- Tramitar por conducto de la Unidad de
Social del Estado de México y Munigi
administracion publica municipal, parz
social,

VIIl.- Mantener la relacion congé : entantes del personal sindicalizado
an do oportunamente a la Presidenta

nal de la administracion publica municipal,;

XIl.- Elaborar y ejecutar el Programa Anual de Capacitacion, en el que se brindan
cursos, talleres, diplomados de impacto con base en lo detectado en el diagndstico
que se realice;




XIll.- Informar a la Unidad de Nomina sobre las incidencias y movimientos del
personal correspondiente a los trabajadores de las dependencias, para su tramite
correspondiente;

XIV.- Recabar la firma autégrafa de los empleados de los recibos de némina para
digitalizar y enviar al area de contabilidad para el cumplimiento de los lineamie
que establece el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OS

en esta materia.

XV.- Remitir a la unidad de némina informacion actualizada de los endplea@los, con
respecto al area, cargo, categoria, altas, bajas, sueldos entre condi es

Juridica y Consultiva del Ayuntamiento; y

XVIl.- Realizar las demas atribuciones que la i igne asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las os ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulo 21.- El Titular de la G ) mina, debera planear, dirigir y controlar
las actividades encaming
personal, de acuerd O 5 erimientos presentados por las diversas
dependencias del 1

Articulo 22.-
delegacion i dra las atribuciones siguientes:

ecesaria para la correcta emision de las ndéminas, incluyendo
ciones, deducciones, retenciones, incidencias y prestaciones laborales;

. rificar que el pago de sueldos, salarios, compensaciones, estimulos, bonos
y demas conceptos de ndmina se realice en tiempo y forma, conforme a los
lineamientos presupuestales y administrativos vigentes;

IV.- Apoyar al Departamento de Recursos Humanos y demas areas
correspondientes para la recepcidon y validacidon de movimientos de personal que



impacten en la ndbmina, como altas, bajas, cambios de adscripcién, licencias,
incapacidades o suspensiones;

V.- Elaborar los reportes de ndbmina requeridos por las autoridades competentes;

VI.- Calcular y aplicar las retenciones correspondientes a impuestos, cuotas g
seguridad social, aportaciones, créditos personales, pensiones alimenticias u
disposiciones legales;

VII.- Coordinar el timbrado fiscal de las nédminas conforme a las disp

VIII.- Implementar controles que garanticen la veracidad
realizados por concepto de némina, evitando pagos ind

expedientes y documentacidon soporte de la nomi
confidencialidad y disponibilidad de los mismaqgi

de némina, en coordinacion co .
Xll.- Asesorar al person e untamiento en temas relacionados con sus

bantes fiscales y cualquier aspecto vinculado

a su pago; y
Xlll.- Realizar degasWatribuciones que la Presidenta le asigne asi como
aquellas qu a Tegorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos

juridicos cable

SECCION CUARTA
DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

23.- El Titular del Departamento de Mantenimiento, debera garantizar
S equipos Yy las instalaciones estén en éptimas condiciones, asi como de
realizar reparaciones y tareas de mantenimiento preventivo, y evitar tiempos de
inactividad que aumenten los costos.

Articulo 24.- El Departamento de Mantenimiento, por conducto de su Titular y
mediante delegacion de funciones, tendra las atribuciones siguientes:



l.- Brindar mantenimiento a los bienes muebles e inmuebles propiedad del
ayuntamiento a solicitud de la Presidenta Municipal, asi como de los titulares
motivando la solicitud;

Il.- Verificar el abastecimiento suficiente de los materiales, suministros
herramientas necesarios para dar mantenimiento preventivo y correctivo
bienes muebles e inmuebles municipales;

lll.- Brindar el servicio de mantenimiento e intendencia en los esp@Cios
conforman la administracién publica Municipal; y

IV.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asign omo aqueéllas
que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordehamiento juridicos
aplicables.

SECCION QUINTA
DEL DEPARTAMENTO DE RE SOS MATERIALES

Articulo 25.- El Titular del Departa
suministrar los bienes y servicios a las

de R os Materiales, debera
administrativas que integran el H.

Materiales, por conducto de su
, a través de las y los Titulares de las

upervisar el servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo de los ipos e instalaciones del Gobierno Municipal;

Il.- Supervj

asegur u con ion, reparacion y actualizacion cuando sea necesario;

eery ribuir equipo de oficina, mobiliario, materiales y suministros a las
ias conforme a sus necesidades y disponibilidad, garantizando su
cenamiento, custodia y control;

urar que los bienes de las dependencias se mantengan en condiciones
ptiffas para el desempefo de sus funciones, implementando programas de
mantenimiento y control;

V.- Coordinar la adquisicibn de bienes y materiales, en coordinaciéon con la
Tesoreria Municipal y conforme a los procedimientos de compras y adquisiciones
establecidos;



VI.- Mantener un inventario actualizado de los bienes y materiales propiedad del
Gobierno Municipal, incluyendo su ubicacion, estado y responsables;

VIl.- Elaborar reportes peridodicos sobre la gestion de recursos materiales,
mantenimiento, inventario y necesidades de reposicidbn para informar a
autoridad competente;

VIIl.- Implementar mecanismos para la correcta disposicion, baja o reepipla
bienes obsoletos o inservibles, conforme a la normatividad aplicable;

0s

so de los
Xl.- Realizar las demas atribuciones que la Présiden signe, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, vistas €n los ordenamientos
juridicos aplicables.

A
PARQUE VEHICULAR

Articulo 27.- El Titular ad de Parque Vehicular, debera administrar y
controlar el parque v ad del municipio manteniéndolo en éptimas
condiciones para de las areas y dependencias en el desempefio de sus
funciones.
Articulo i de Parque Vehicular, por conducto de su Titular y
median egacio unciones, tendra las atribuciones siguientes:

l.- Elaborar y alizar el inventario del parque vehicular propiedad del municipio;
un expediente por cada uno de los vehiculos propiedad del municipio;

ealizar la actualizacion de toda la documentacién oficial de los vehiculos
saria para circular (placas, tenencias, seguros, verificaciones y resguardos);

IV.- Coadyuvar en los procedimientos de Altas y Bajas del parque vehicular,
propiedad del municipio;

V.- Cumplir y supervisar la aplicacion de las normas relativas al uso y cuidado de
los vehiculos asignados para el desarrollo de sus funciones en el ambito de sus
atribuciones;



VI.- Proporcionar informacion a la autoridad competente, sobre la condicién y
estado fisico de los vehiculos automotores;

VII.- Establecer canales de comunicacién internos con las usuarias o los usuarios
de las unidades vehiculares y/o maquinaria para la identificacion de necesidades
requerimientos;

VIIl.- Otorgar el mantenimiento preventivo y correctivo al parque vehicula
suministro de combustible y/o energéticos;

IX.- Llevar un puntual registro de control del combustible suministra

unidades del parque vehicular del Municipio, mediante la racion la
documentacion comprobatoria del uso y destino del mismo;
X.- Dar seguimiento al proceso administrativo, deriv siniestros

ocasionados a las unidades del parque vehicular propi Municipio; y
Xl.- Realizar las demas atribuciones que la Préside
aquellas que emane la Tesorera Municipal, vistas

juridicos aplicables.

DE LA UNIDAD D ‘
Articulo 29.- El Titular de_la Unida dquisiciones y Licitaciones, debera
[ es d@bienes muebles y contrataciones de servicios

igne, asi como
los ordenamientos

WA
S Y LICITACIONES

eficiencia de los :ntos, asegurando las mejores condiciones en términos
de precios, cali

Articulo 30%- La i e Adquisiciones y Licitaciones, por conducto de su
Titular [ cion de funciones, tendra las atribuciones siguientes:

correcta y oportuna recepcion de los bienes y materiales adquiridos,
mo integrar y evaluarlos;

inistrar los recursos materiales, tecnoldgicos y de capital humano a su
cargo;

IV.- Cumplir con la normatividad y procedimientos establecidos en materia de
adquisicion de bienes y contratacion de servicios;



V.- Recibir, analizar y tramitar las requisiciones y oficios que se deban canalizar
para licitacion publica, invitacion restringida o adjudicacion directa;

VI.- Auxiliar en los diferentes eventos de las licitaciones, asi como en la revision
cuantitativa y cualitativa de las propuestas técnico-econémicas y en la elaboracion
de los dictamenes técnicos;

VIl.- Elaborar los contratos derivados de los procedimientos adquisiti
atencion a lo dispuesto por el articulo 65 de la Ley de Contratacién
Estado de México y Municipios y demas disposiciones juridicas aplic

VIIl.- Realizar las licitaciones, adquisiciones e informes referent obra pufllica
municipal en coordinacion con la Tesoreria Municipal;

IX.- Integrar y conservar los expedientes sobre i
adjudicaciones en materia de obra publica, para te ejor control y poder
cumplir con los requerimientos realizados por las a

X.- Llevar un control sobre la documentacion
adjudicaciones en materia de obra publica,
Municipal;

lones, invitaciones y
en la | intervenga la Tesoreria

Xl.- Garantizar la igualdad de acceso
administracién publica municipal;

tacion de los particulares con la

Xll.- Resguardar la infor nte a licitaciones, invitaciones vy

ealizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.



SECCION OCTAVA
DE LA UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA Y SOPORTE TECNICO

Articulo 31.- El Titular de la Unidad de Infraestructura y Soporte Téc
debera atender, proporcionar y resolver los servicios que sean requerid
del sistema de tickets o del punto de contacto de servicio (correo
llamada telefénica), en caso de eventualidades en el equipo de comp y de
comunicaciones (TIC) del personal de la institucion.

Articulo 32.- La Unidad de Infraestructura y Soporte Técni€o, por cofiducto de
su Titular y mediante delegacion de funciones, tendra laggtribuc S sifuientes:

.- Planear, operar, administrar y proporciona
dependencias administrativas municipales que lo s

orte 4 técnico a las

Il.- Implementar el uso de tecnologias de
gestion publica y sean aplicados

funcionamiento de la red de internet y reportar sus fallas;

las configuraciones de arubas, teléfonos, reloj checador biométrico,
impresoras, camaras de vigilancia, scanner y demas equipos; y

.- "Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.



CAPIiTULO 1l
DE LA SUBTESORERIA DE INGRESOS

Articulo 33.- El Titular de la Subtesoreria de Ingresos, coadyuvara cg

delegacion de funciones, a través de las y los Titulare
administrativas que tiene adscritas, tendra las atribuciones sig

correspondan al municipio;

Il.- Vigilar, organizar las acciones de recaudacion,
créditos fiscales propios de los contribuye

Municipales, de la misma forma responsakili
percibir el municipio por cuenta propia;

y custodia de los
la ley de Ingresos
tros conceptos que deba

IV.- Llevar a cabo un analisi financiera de los recaudos, definiendo
las posibles causas [ es y proponiendo medidas y estrategias
administrativas que p

convenios con los contribuyentes respecto a los pagos parciales o

e los impuestos, las contribuciones especiales y los derechos
les, con previa autorizacion de la Tesoreria Municipal y comprobacion de
ntia del interés fiscal;

VIIl.- Supervisar y evaluar las operaciones que realizan las oficinas receptoras;

IX.- Proyectar las politicas de planeacion y organizacion de las oficinas
recaudadoras, mediante manuales de procedimientos y organizacion para su
debido funcionamiento en la recaudacion, control y seguimiento de ingresos;




X.- Apoyar a la Tesoreria Municipal en la integracién del anteproyecto anual de la
Ley de Ingresos Municipal y someterlos a supervision de la Tesoreria;

Xl.- Asesorar a los contribuyentes respecto al pago de obligaciones fiscales del
ambito municipal;

XIl.- Atender el debido cumplimiento de las leyes fiscales, reglamentos y decr,
acuerdos y convenios de colaboracion administrativa en materia federal,
demas disposiciones de caracter general;

XIll.- Vigilar el cumplimiento de cada una de las variaciones del indice de Rflacion

con el propdsito de tomarlas en cuenta de la programacion y e supuest@del
ingreso;
XIV.- Elaborar y actualizar el padrén de contribuyentes unicigie.

XV.- Realizar los informes correspondientes en tér
y

XVI.- Realizar las demas atribuciones que
aquellas que emane la Tesorera Munici
juridicos aplicables.

in a legislacién vigente;

jdenta le asigne, asi como
as en los ordenamientos

PRIMERA

DEL DEPART, IMPUESTO PREDIAL

Articulo 35.- El Titula
los ingresos munigi

@ nto de Impuesto Predial, debera recaudar
< orrespondientes al impuesto predial a través de un
agi oderno a fin de mejorar la atencién y orientacion a

redial, conforme a lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios y demas normatividad aplicable;

lll.- Ejecutar acciones de actualizacion, depuracion y mantenimiento del padron de
contribuyentes del impuesto predial, asegurando su integridad y confiabilidad;



IV.- Calcular y emitir los valores catastrales y las cuotas correspondientes al
impuesto predial, tomando en cuenta los factores autorizados por la autoridad
fiscal competente;

V.- Emitir y distribuir boletas, recibos y lineas de captura para el pago del impuestg
predial, garantizando la correcta informacion a la ciudadania;

VI.- Brindar atencion, asesoria y orientaciéon a la ciudadania en relaci
calculo, pago, bonificaciones, aclaraciones o situacion fiscal del impu

VII.- Aplicar los estimulos fiscales, bonificaciones y condonacio
el Ayuntamiento en materia de impuesto predial, conforfhe a | criterios
establecidos en las disposiciones juridicas aplicables;

IX.- Coordinar con la Coordinacion de Catast ' tualizacién de datos
técnicos de los predios que tengan i to en
determinacion del impuesto predial;

izar la gestion del impuesto predial; y

XVI.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.



SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE TRASLADO DE DOMINIO

traslado de dominio, organizando las actividades que sean necesari
un control sobre los mismos y considerando en todo moment

avaluo o valor comercial, s
Su pago;

IV.- Coordinar c¢ ordinaciéon de Catastro Municipal y las demas
dependencias ra la verificacidon de la informacién registral y técnica
del inmuebl | traglado;

nstancias, certificaciones o acuses de pago del impuesto de traslado
inio cuando proceda, conforme a los requisitos establecidos;

Il.- Proponer mecanismos de control que garanticen la legalidad y transparencia
en la recepcion, validacién y procesamiento de los pagos efectuados por este
concepto;




VIIl.- Detectar posibles inconsistencias o irregularidades en los avaluos, escrituras
o documentacion presentada, y en su caso, canalizarlas a las instancias
correspondientes;

IX.- Atender a las y los contribuyentes, notarios publicos y gestores en relaciog
con el tramite, requisitos, calculo, aclaraciones o dudas sobre el trasladg
dominio;

X.- Remitir a la autoridad competente los casos en los que se pre evasiC
fiscal, falsificacion documental o simulaciéon de actos juridicos relaciona con
operaciones traslativas de dominio;

Xl.- Elaborar reportes sobre la recaudacion generada por gste €@onceptojasi como

XIlll.- Coordinar acciones con otras arg soreria Municipal y del
Ayuntamiento para fortalecer el cump cal en materia de traslado de
dominio;

XIV.- Participar en la capacita persofal a su cargo y en la actualizacion de

aquellas que ema ‘ era Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicab

SECCION TERCERA
DEL DEPARTAMENTO DE EJECUCION FISCAL

.- El Titular del Departamento de Ejecucién Fiscal, debera recuperar
iscales a favor de la Hacienda Municipal de aquellos contribuyentes
hayan pagado en tiempo y voluntariamente, aplicando para ello la
on fiscal federal y municipal vigente, mediante el cobro coactivo de los
mismos a través de la aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion.

Articulo 40.- El Departamento de Ejecucion Fiscal, por conducto de su Titular y
mediante delegacion de funciones, a través de la o él Titular de la unidad
administrativa que tiene adscrita, tendra las atribuciones siguientes:



l.- Coordinar y supervisar las acciones relativas a la ejecucion fiscal de créditos
fiscales firmes, determinados o exigibles por parte del Ayuntamiento, conforme a
las disposiciones juridicas aplicables;

Il.- Verificar que los procedimientos de ejecucién fiscal se realicen conforme a Ig
establecido en el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y de
disposiciones juridicas aplicables;

lll.- Elaborar los requerimientos de pago, embargos, notificaciones y 3S aclos
administrativos necesarios para la recuperacion de créditos fiscales;

IV.- Turnar a la unidad administrativa correspondiente los asdhtos quegrequieran
intervencién operativa para el cumplimiento de diligencias;

V.- Coadyuvar con la Direccion Juridica y Cons los procedimientos

contenciosos que se deriven de actos de ejecucion fisca

VI.- Mantener actualizada la base de datos réditos “fiscales en etapa de
ejecucion, su seguimiento y resultado;

VIl.- Emitir informes periédicos sobré

fiscales, asi como proyecciones, analisigide gestion del area;

VIIl.- Atender las solicitud
fiscalizadores, autoridad
su competencia;

ientos de informacion de &érganos
ntes o superiores jerarquicos, en el ambito de

nes fortalezcan la recaudacion en la etapa de ejecucién
ncipi@s de legalidad, seguridad juridica y debido proceso;

IX.- Promover a

itacion del personal a su cargo y en la actualizacion de
para optimizar la eficiencia administrativa;

ia institucional necesaria para el mejor cumplimiento de sus facultades.

XIll.- Solicitar el auxilio de la fuerza publica en el desarrollo de las diligencias
dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucion que representen un peligro a
la integridad de los actores de dichas diligencias, salvaguardando el orden hasta
su conclusion; y




XIlll.- Integrar un informe mensual sobre el resultado del cobro de multas
impuestas por autoridades federales no fiscales turnadas al Municipio.

XIV.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.

SECCION CUARTA
DE LA UNIDAD DE EJECUCION FISCAL

Articulo 41.- El Titular de la Unidad de Ejecucion Fiscal,

supervisar la operacion, y en su caso, tomar las medidas c ue sean
necesarias a las personas fisicas y juridico colectivas.
Articulo 42.- El Unidad de Ejecucion Fiscal, po u Titular y

mediante delegacion de funciones, tendra las atrib

l.- Ejecutar materialmente los actos derivado

lll.- Integrar, conservar y xpedientes de ejecucion fiscal que se

encuentren bajo su re , garantizando la custodia de documentos
originales, constancia ef0s de cada actuacion;
IV.- Informar alddepa ) de Ejecucion Fiscal sobre el avance y resultado de

las diligenci

VII.- Elaborar y remitir informes periodicos de actividades, asi como los que le
sean requeridos por el Departamento de Ejecucion Fiscal y la Tesoreria Municipal,

VIIl.- Salvaguardar los bienes asegurados o embargados hasta su remision o
transferencia conforme a las disposiciones juridicas aplicables;



IX.- Proponer mejoras en los procedimientos internos de ejecucién fiscal para
optimizar la eficiencia, legalidad y transparencia; y

X.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como aquellas
que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos juridic
aplicables.

SECCION QUINTA
DE LA CAJA GENERAL

oportuna para la toma de decisiones.

Articulo 44.- La Caja General, por conducto de suiTitular
de funciones, tendra las atribuciones siguientes:

ediante delegacion

l.- Recaudar los ingresos municipa ados de impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos, [ e mejoras y participaciones
federales y estatales, asi com ecurso autorizado legalmente al
Ayuntamiento;

Il.- Emitir recibos oficialeg operacion de ingreso realizada, asegurando el
cumplimiento de los lir bles y normativos aplicables;

lll.- Controlar, stodiar resguardar los recursos monetarios recaudados
diariamente, g do _sU adecuado depdsito en las cuentas bancarias
autorizad

los ingresos recaudados con los reportados contablemente,
inandose con la Tesoreria Municipal para asegurar la congruencia y exactitud
ormacion financiera;

VI.- Implementar medidas de seguridad fisica y operativa en las instalaciones y
sistemas de caja, para prevenir irregularidades, pérdidas patrimoniales o fraudes;

VIl.- Coadyuvar con las auditorias internas y externas, proporcionando la
documentacion, registros y evidencia de los movimientos de ingresos;



VIIl.- Coordinar con las demas areas de la Tesoreria Municipal para garantizar la
adecuada operacion y eficiencia del sistema de recaudacion municipal,

IX.- Proponer mejoras en los procedimientos internos de recaudacion, control y
custodia de recursos, a fin de optimizar la eficiencia, legalidad y transparencia; y

X.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como aq
que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientosfjuri
aplicables.

CAPITULO IV
DE LA SUBTESORERIA DE EGRE

Articulo 45.- El Titular de la Subtesoreria de E gulara los recursos
financieros y presupuestales del Municipio a travé ar, reembolsar,
solventar y erogar los gastos que se generan erentes unidades

delegacion de funciones, a través @le las y@los Titulares de las unidades
administrativas que tiene adscritag ' puciones siguientes:

lll.- Organizar i obligaciones fiscales que impone la ley en materia
sto publico y egresos en general, con el fin de dar su

evar el registro contable de las erogaciones municipales con base en las
Normas de Informacion Financiera aplicables;

VII.- Integrar y mantener actualizada la documentacién que respalde los pagos y
egresos realizados por el Ayuntamiento;




VIIl.- Colaborar con la Tesoreria Municipal y demas dependencias para asegurar la
adecuada administracion de los recursos publicos; y

IX.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.

SECCION PRIMERA
DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Articulo 47.- El Titular de Contabilidad, debera llevar el cont
gastos publicos municipales, proporcionar informacion financi
apoyar la toma de decisiones de las autoridades municip

de los ingresos y
uestal, y

l.- Preparar, elaborar y revisar informes m
bienes muebles e inmuebles, asi como losgi

Fiscalizacion del Estado
mensualmente;

IV.- Participar en | iI6n de los informes financieros mensuales para su

uperior de Fiscalizacion del Estado de México;

ion de informes internos para las areas del H.
0 aquellos que integran los Estados Financieros

los documentos relacionados con la contabilidad para garantizar
anejo y uso del area;

financiero;

VIIl.- Solventar las observaciones con eficiencia y dentro del plazo senalado por la
ley y su reglamento para el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México; y



IX.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridicos aplicables.

SECCION SEGUNDA
DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL PRESUPUESTAL

Articulo 49.- E| Titular del Departamento de Registro y Control Pres
debera Instaurar mecanismos de coordinacién con las unidades ad
para la integracion del Presupuesto Anual de Egresos de la adminis
municipal, difundir la normatividad y procedimientos para el ej
eficiente del gasto.

Articulo 50.- EI Departamento de Registro y Co
conducto de su Titular y mediante delegacién de funci ribuciones
siguientes:

l.- Registrar en tiempo y forma las modificaciones, es y movimientos
presupuestales autorizados por el Cabildo, con la normatividad aplicable;

Il.- Llevar el control sistematico, ag¢ de

presupuesto de egresos municipal;

y ordenado del ejercicio del

lll.- Integrar la informacion

J
plataformas oficiales, cum I|‘;

competentes;

uestal” " en los sistemas institucionales vy
requerimientos de las autoridades

IV.- Emitir infor icos sobre el comportamiento del presupuesto
autorizado, res iones, avances y areas de oportunidad;

y organizar los oficios de autorizacion de
lones, reducciones Yy adecuaciones presupuestales

scal correspondiente, en coordinacion con las demas areas de la
ia Municipal;

Il.- Aplicar los lineamientos y principios de contabilidad gubernamental vigentes,
asegurando la armonizacién contable, transparencia y rendicion de cuentas del
gasto publico;



VIIl.- Participar activamente en los procesos de revision, fiscalizacién y auditoria
por parte de los 6rganos de control, proporcionando los registros y documentacion
que le sean requeridos;

IX.- Proponer mejoras en los procedimientos internos de registro, control y gestiop
presupuestal para optimizar la eficiencia, precisidon y confiabilidad dg
informacion; y

X.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi c
que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos jtidicos
aplicables.

CAPITULO V
DE LA COORDINACION DE

Articulo 51.- El Titular de la Coordinaci de Cata , debera planear,
programar, coordinar y dirigir el desarrollo y O ion de las actividades en
materia catastral para la integracion (Ol e los bienes inmuebles
contenidos en el padrén catastral ubic territorio municipal, conforme a
los ordenamientos establecidos e aleri as disposiciones aplicables.

Articulo 52.- La Coordina stro, por conducto de su Titular y
mediante delegacion de i a través de las y los Titulares de las unidades

al municipal,

V.- Realizar acciones coordinadas con el IGECEM para la consolidacion,
conservacion y buen funcionamiento del catastro municipal;

VI.- Proporcionar al IGECEM, dentro de los plazos establecidos por dicho
organismo, su reglamento, el Manual Catastral y demas disposiciones aplicables,




asi como las propuestas, reportes, informes y documentos necesarios para
mantener actualizada la informacioén catastral;

VIl.- Integrar, conservar y mantener actualizados los registros graficos y
alfanuméricos de los inmuebles ubicados en el territorio municipal;

VIII.- Practicar levantamientos topograficos catastrales y realizar la verificacigh
linderos conforme a los ordenamientos juridicos aplicables;

IX.- Proporcionar la informacion solicitada por escrito por otras
oficiales;

X.- Solicitar la opinion técnica al IGECEM respecto a modificacion y
actualizacion de areas homogéneas, bandas de valor, maflizanas catastrales,
cédigos de clave de calle, nomenclatura y valor suelo y
construcciones, para conformar el proyecto de Ta alores Unitarios de
Suelo y Construcciones;

Xl.- Difundir dentro del territorio municipal las e Valoreés Unitarios de Suelo
y Construccion aprobadas por la Legislatura;

ios de
catastr

XIll.- Aplicar las Tablas de Valores Unit
por la Legislatura para determinar el va

elo y Construcciones aprobadas
de los inmuebles;

XIll.- Obtener los documento es necesarios de las autoridades,
dependencias o instituciones statales, asi como de personas fisicas o
juridicas colectivas, pa in@gracion y actualizacion del padron catastral
municipal;

XIV.- Cumplir co normatividad y los procedimientos técnicos y administrativos

demas disposiciones juridicas aplicables;

n de estudios orientados a la actualizacion del catastro
aso, aplicarlos sin contravenir lo dispuesto por las
idicas aplicables;

a las reuniones de trabajo o de capacitacion convocadas por la
petente;

olicitar los documentos que acrediten la propiedad o posesion de los
les y demas documentacion requerida para la integracion de los
expedientes que soportan la inscripcion o actualizacion en el padrén catastral
municipal; asimismo, podra requerir informacién a las autoridades estatales y
federales;



XVIIl.- Expedir las constancias o certificaciones catastrales en el ambito de su
competencia, asimismo, establecer procedimiento de validacion documental para
acreditar que el solicitante es el propietario y/o poseedor del inmueble, a través de
visita de inspeccion, levantando acta de inspeccién correspondiente para su
verificacion;

XIX.- Verificar y registrar oportunamente los cambios técnicos o administrativ@s

Padrén Catastral Municipal;

XX.- Definir y ejecutar las normas técnicas y administrativas par
registro, valuacion y reevaluacién de los bienes inmuebles ubi
del municipio;

XXI.- Implementar las acciones necesarias al
coordinacion con las Dependencias afines, para |
buen funcionamiento del catastro municipal;

XXII.- Ejecutar las acciones con el Gobiern Federal los estudios para
determinar, los limites del municipio;

XXIll.- Realizar los trabajos de localiza aborar los planos manzaneros del
municipio;

ados por los propietarios y/o poseedores

XXV.- Designar notifigél adores, ejecutores, para el cumplimiento de
las acciones imple

XXVI.- Realiz tribuciones que la Presidenta le asigne, asi como
aquellas q rera Municipal, y las previstas en los ordenamientos
juridico icables.

SECCION PRIMERA
UNIDAD DE ACTUALIZACION DEL PADRON CATASTRAL

53.- El Titular de la Unidad de Actualizacion de Padrén Catastral,
registrar, controlar y mantener actualizado permanentemente el padrén
catastral para determinar los valores catastrales de los bienes inmuebles del
municipio de La Paz.

Articulo 54.- La Unidad de Actualizacion de Padrén Catastral,por conducto de
su Titular y mediante delegacidn de funciones, tendra las atribuciones siguientes:




l.- Integrar, mantener y actualizar de manera permanente el padron catastral
municipal, garantizando la veracidad y confiabilidad de la informacion;

Il.- Recibir, verificar y procesar la documentacion relativa a movimientos de alta,
baja, modificacion o correccion de datos catastrales solicitados por contribuyente
o por autoridades competentes, en términos de la legislacion aplicable;

lll.- Validar los datos de propiedad, localizacién, uso del suelo,
colindancias y demas caracteristicas de los inmuebles, conforme a la atividae
aplicable;

IV.- Generar y mantener actualizados los antecedentes fregistralgs, fichas
catastrales y claves catastrales de cada predio del municipie;

alores catastrales,
n del impuesto

V.- Coadyuvar en la determinacion y actualizacid
proporcionando informacion confiable para la corrcta
predial, conforme a la legislacién aplicable;

VI.- Participar en operativos de verificacion
coordinacion con la Coordinacion
competentes;

evantafiento fisico de predios, en
astro y demas dependencias

VII.- Mantener debidamente re
del padron catastral, garantizag
de la informacion;

Ja, organizada y accesible la base de datos
yridad, confidencialidad y disponibilidad

VIIl.- Elaborar repogtes Icos sobre movimientos y actualizaciones del padrén
catastral, para analis toma de decisiones por parte de las autoridades
competentes;

en los procesos internos de registro, actualizacion y
fin de optimizar la eficiencia y precisiéon de la informacion; y

IX.- Pr r mej
verificaCion stral,

las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como aquellas
Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos juridicos

SECCION SEGUNDA
DE LA UNIDAD DE CARTOGRAFIA CATASTRAL

Articulo 55.- El Titular de la Unidad de Cartografia Catastral, debera Identificar y
localizar para su registro la propiedad de los propietarios 0 poseedores de los



inmuebles en el municipio, por medio de planos cartograficos y sistemas digitales
de informacién catastral.

Articulo 56.- La Unidad de Cartografia Catastral,por conducto de su Titular y
mediante delegacion de funciones, tendra las atribuciones siguientes:

l.- Elaborar, mantener y actualizar los planos cartograficos catastrales
municipio, en formatos fisicos y digitales, representando graficamente lo
sus divisiones geograficas y demas elementos de interés catastral;

Il.- Verificar la congruencia entre la informacion grafica y alfan
en los planos catastrales y en el padron catastral, asegurandgila exactitud de los
datos;

lll.- Incorporar al sistema cartografico los movimientogéde al
de predios, derivados de subdivisiones,
regularizaciones;

baj odificacién
us , radtificaciones o

jco de predios para su

IV.- Apoyar técnicamente en el levantar
‘ padron catastral;

incorporacion, actualizacidn o regulariza

V.- Proporcionar servicios
geoespaciales a otras depend
morales que lo soliciten,
normatividad aplicable;

anos catastrales y andlisis
s, asi como a personas fisicas o
los procedimientos establecidos y

i6n y mantenimiento del Sistema de Informacion

VI.- Participar en la
[ es de planeacion urbana, desarrollo municipal y toma

ientas digitales para mejorar la precision, eficiencia y calidad del trabajo
fico;

IX.- Elaborar reportes, mapas tematicos y analisis cartograficos que apoyen la
gestion administrativa, fiscal, urbana y de desarrollo del municipio; y



X.- Realizar las demas atribuciones que la Presidenta le asigne, asi como aquellas
que emane la Tesorera Municipal, y las previstas en los ordenamientos juridicos
aplicables.

LIBRO TERCERO
DE LAS SANCIONES Y DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

TiTULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 57.- Para efectos de la determinacién de las r
los servidores publicos adscritos a la Tesoreria M ra conforme a los
dispuesto en las disposiciones juridicas aplicables.

Municipal para que, en apeg
Estado Libre y Soberano de Me
Administrativas del Estado d
substancie o, en su
administrativa.

Municipios, para que investigue,
va la existencia o no de responsabilidad

Articulo 59.- L
caso de respo
conforme

ores publicos adscritos a la Tesoreria Municipal, en
ciones u omision en su actuar seran sancionados
a normatividad aplicable al caso correspondiente.

TiTULO SEGUNDO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

lo 60.- Las personas afectadas por los actos o decisiones de las
autoridades municipales pueden presentar un Recurso Administrativo o llevar el
caso ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México. Esto debe
hacerse de acuerdo con lo que establece el Cdodigo de Procedimientos
Administrativos y las demas disposiciones juridicas aplicables.



ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Reglamento Interno de la Tesoreria ipal de
La Paz, Estado de México entra en vigor el dia de su publicacion.

Articulo Segundo.- Se derogan todos aquellos acuerdos o

caracter municipal, que sean contrarios a lo dispuesto sente
Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal de La Pa o]

Articulo Tercero.- Los ordenamientos juridicos muni ados en los
términos y condiciones del Reglamento Interno de iagMunicipal de La

Paz, Estado de México, continuaran vigente
lo dispuesto por el presente Reglamento hasta en
disposiciones o se abroguen esos ordenén

0 sea contraria a
to no se deroguen sus

Q
N






